
 

 

CAHIER DES CHARGES 
 

1. Actualisation : 

Etabli le : 11.2020 Par : Nicole Vouilloz Remplace la version du :  

Motif d’actualisation : Nouveau poste                                                     Taux d’activité:          100%  

 

2. Identification du poste : 

Direction / Faculté: FBM 
Département/Service/ 
Institut/Section: 

CIG 

N° emploi-type :  124 N° de poste :       

Libellé emploi type 
Aide médico-

technique 

Intitulé du poste dans 

l’entité : 
Aide médico-technique 

Chaîne : 231 Niveau : 04 

 

3. Missions générales du poste : 

1. Réalise et gère la production de milieux de culture et solutions 

2. Organise et effectue le lavage des hébergements animaux hors animalerie (cages et aquariums) 

3. Participe aux activités de la laverie générale selon les besoins 

4. Participe aux activités du magasin général selon les besoins 

5.  

 

4. Conduite : ETP directement subordonné-s :  Cf. Organigramme 

 Non 

 Oui :       

 

5. Mode de remplacement prévu, en cas d’absence du titulaire : 

 Non 

 Oui : autre collaborateur·rice de la laverie ou du magasin 

 

6. Mission et activités : 
Temps moyen 

en % 

1. Réalise et gère la production de milieux de culture et solutions 40 

o Prépare des milieux et autres solutions selon les protocoles établis et les 

met à disposition. 
 

o Gère le stock et tient à jour les inventaires.  

o Met au point et effectue régulièrement le contrôle qualité  

o Développe et optimise de nouveaux milieux de culture en collaboration 
avec les chercheurs. 

 

o Rédige et tient à jour les protocoles pour les préparations  



 
 

2. Organise et effectue le lavage des hébergements animaux hors animalerie (cages 

et aquariums) 
20 

o Assure la collecte du matériel d’hébergement à laver, et la mise à 

disposition du matériel propre 
 

o Organise et effectue le lavage en coordination avec le travail de la laverie 

et les besoins des chercheurs 
 

3. Participe aux activités de la laverie générale selon les besoins  20 

o Participe à la collecte, stérilisation et mise à disposition de la verrerie  

o Assure la stérilisation des milieux faits en dehors des services centraux  

o Participe à la collecte et à l’autoclavage des déchets de laboratoire   

4. Participe aux activités du magasin général selon les besoins 20 

o Participe à la réception, mise en stock et mise à disposition du matériel 
de laboratoire 

 

 

 

7. Eventuelles responsabilités particulières attribuées au titulaire : 

      

 

8. Exigences requises : 

8.1 Formation de base 

Titre  

CFC de préparateur·rice ou titre jugé équivalent 
 Exigé 

 Souhaité 

      
 Exigé 

 Souhaité 

 

8.2 Formation complémentaire 

Titre  

 
 Exigé 

 Souhaité 

8.3 Expériences professionnelles 

Domaine 
Nombre 

d’années 
Expérience dans une activité similaire (laboratoire de recherche, stérilisation, préparation 

de milieux) 
1-2 

            

 

 

 
 

 

 

 

 



 

8.4 Connaissances et capacités particulières 

Domaine  

Attention au détail, méticulosité, rigueur et respect des procédures. 
 Exigé 

 Souhaité 

Sens de l’organisation et de la planification, implication personnelle, sens des 
responsabilités et esprit d’entraide et de collaboration. 

 Exigé 

 Souhaité 

Écoute et communication : avoir un bon contact avec les chercheurs et le personnel 

administratif et technique. 

 Exigé 

 Souhaité 

 

 

9. Astreintes particulières (travail de nuit, service de piquet, etc…) : 

 

 

10. Signatures : 

Le/la titulaire atteste avoir pris connaissance du présent cahier des charges. 

Date :       Nom et prénom :  Signature :       

Le/la supérieur/e hiérarchique. 

Date :       Nom et prénom :  Signature :       

Le/la représentant/e de l’autorité d’engagement. (décanat, chef-fe de service ou direction). 

Date :       Nom et prénom :       Signature :       

 


